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❍ 유니패스 사이트 (https://unipass.customs.go.kr)

Ⅰ  유니패스를 통한 신고

- 신고서 작성 위치 :  통관단일창구 – 요건신청 – 신청서작성 - 8. 인터넷 구매대행

  • 신고 가능 영업의 종류 : ‘수입식품등 인터넷 구매 대행업’

  ※ ‘수입식품등 인터넷 구매 대행업’으로 등록되어 있지 않은 경우 등록 필요

    - 관할지방식약청 문의 (자세한 내용은 마지막페이지) 

     (통합민원창구, http://www.foodsafetykorea.go.kr/minwon)
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Ⅱ  인터넷 구매대행 수입식품등의 수입신고서 작성

1. 공통사항

❍ 초기화면

- 신청번호, 신청일자, 전송구분은 자동 입력

- 신고제품구분(필수기재)

  • 가공식품 : 각종식품, 커피나 차 등 기호식품

  • 식품첨가물 : 식용향료, 식용색소, 중탄산칼륨 등 

  • 기구 또는 용기‧포장 : 식품과 접촉하는지 여부에 따른 컵, 식기류, 커피머신등

  • 건강기능식품 : 각종 영양보조식품 (캡슐제형, 단백질 보충제 포함)

  • 축산물 : 버터, 분유, 치즈제품 등 

  ※ 신고제외대상 : 농산물, 수산물, 의약품, 애완동물의 사료 및 영양제

- 신고구분(신고시기) 입력(필수기재)

  • 본신고 : 입항 후 신고하는 경우 (통관 후 수입신고)

  • 사전신고 : 입항 5일 이전 신고하는 경우 (소비자의 주문 즉시 신고) 

  ※ 인터넷 구매대행 식품등 수입신고는 ‘부적합 제품에 대한 반입을 사전에 차단하고,

     소비자의 금전적 피해를 최소화’하기 위해 사전 수입신고를 원칙으로 합니다.

  ※ 수입신고는 수입통관이 이루어지기 전에 하여야 합니다.

- 신고기관 입력(필수기재)

  ※ 수입식품등의 통관장소를 관할하는 지방청장에게 제출

  • 경인지방식품의약품안전청 인천국제공항수입식품검사소에서 99.9% 업무수행

  ※ 신고기관에 따라 관할 보관창고가 정해져 있으므로 유의
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❍ 신고일반, 수하인(수입화주), 신고인(구매대행자), 송하인 정보 입력

- 선(기)명, 보관창고(검사반입장소), 입항일자, 반입일자 필수기재, 그 외 선택기재

  ※ 사전신고의 경우 선(기)명, 보관창고, 입항일자, 반입일자는 자동 입력됨

-  B/L 번호(송장번호) 입력시 빠른 업무처리 가능

 

- 수하인(수입화주)의 성명, 연락처 입력(필수기재-한글, 영문의 경우 대문자)

 • 수하인(구매자), 제품구분별 신고 

   (예시)커피와 분유를 구입하였을 때

         수하인-가공식품, 수하인-축산물로 2건 신고

   (예시)커피, 홍차, 캔디를 구매하였을 때

         수하인-가공식품으로 1건으로 품목 추가하여 신고

  

- 신고인(구매대행자)의 영업등록번호, 상호, 성명, 연락처, 주소, 전자상거래사이트주소 

입력(필수기재)

 • 전자상거래 사이트 주소(URL): 국내사이트에서 제품을 확인할 수 있는 URL 까지

                               정확하게 넣는 것을 권장

 • 신고인의 전자상거래 사이트 주소가 아닌 경우 확인요청 및 업무처리 지연

- 송하인 전자상거래사이트주소 입력

 • 해외판매자의 사이트 주소의 제품 URL 입력 

 • 주소입력 불가능 할 때 ‘해당없음’입력   
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- 업종 조회 화면

- 공통사항 정보가 모두 입력된 화면
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2. 품목사항

❍ 품목사항 입력

- 품목의 제품명, 제조회사명은 영어로 작성

- 제조국가는 한글로 작성, 단위는 EA(개), GT(기타)로 입력

- 품목의, 제품명, 제조회사명, 제조국가, 총수량 필수기재, 그 외 선택기재

  • 품목이 여러개인 경우 제품 URL 입력시 신속한 업무처리 가능

  • 첨부파일은 제품당 한 개만 등록할 수 있으며, 3MB까지 등록 가능하므로 파일이 

여러 개인 경우 압축 또는 문서파일에 저장하여 제출할 것

  ※ 확장자가 pdf, pptx, ppt, hwp, xls, xlsx, doc, docx, png, jpg, bmp, gif, tif, zip인 

파일만 첨부 가능
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- 품목이 입력된 화면
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1. 진행상황

❍ 진행상황 조회

Ⅲ  수입신고서 처리상황

❍ 유니패스 사이트 (https://unipass.customs.go.kr)
 ※ 유니패스에서 기관발송/ 접수/ 승인통보 확인가능

- 신고서 조회위치 :  통관단일창구 – 요건신청 – 신청서처리현황 조회 
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- 신청서 처리현황 :  신청일자선택 – 신청번호, B/L 등 원하는 검색조건으로 조회

  • 최초 신고서 전송시 : 기관발송(전송완료)  

  • 식약처에서 신고서 접수시 : 접수통보

  • 식약처 검사 완료시(적합) : 승인(합격) 통보

  ※ 수입신고서 처리 완료 후 5~10분후 확인 가능
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2. 오류통보 및 신고취소

❍ 진행상황 조회화면

- 오류통보 : 신고서에 수정 할 부분이 있을 때, 식약처에서 오류통보를 보냄

  • ‘오류통보’를 클릭하면 내용 확인 가능

- 신고서취소 : 신청번호 클릭 – 새페이지 – 하단에 ‘수정’클릭 – 새페이지 – 전송구

분에서 ‘재전송’클릭 - ‘취소’클릭 – 사유기재 후 ‘전송’클릭 - 삭제완료
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※ 영업등록

❍ 수입식품등 인터넷 구매대행업 

명칭 관할구역

서울지방식품의약품안전청
(수입관리과)

02-2640-5005

서울특별시, 경기도 고양시, 의정부시, 남양주시, 파주시, 

구리시, 포천시, 양주시, 동두천시, 가평군 및 연천군

부산지방식품의약품안전청
(수입관리과)

051-602-6242
부산광역시, 울산광역시, 경상남도

경인지방식품의약품안전청
(수입관리과)

02-2110-8152

인천광역시, 경기도(고양시, 의정부시, 남양주시, 파주시, 구리시, 

포천시, 양주시, 동두천시, 가평군 및 연천군 제외)

대구지방식품의약품안전청
(안전관리과)

053-589-2763
대구광역시, 경상북도

광주지방식품의약품안전청
(안전관리과)

062-602-1404
광주광역시, 전라북도, 전라남도, 제주특별자치도

대전지방식품의약품안전청
(안전관리과)

042-480-8717
대전광역시, 세종특별자치시, 충청북도, 충청남도


