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「진흥원누리집강좌관리시스템」

강사용 매뉴얼



1. 강사 자격 승격하기
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1.로그인후 [마이페이지] 이동
2.마이페이지의 [회원승격관리] 이동
3.강사 [신청하기] 선택
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1.자격정보입력
2.[승격요청] 선택
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1.승격관리신청완료
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2. 강사 참여하기
(일반회원이 등록한 강좌)



1.[평생교육정보망] 메뉴이동
2.[맞춤강좌(신청)] 메뉴이동
3.[모집중] 강좌선택
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1.[강사신청] 선택
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1.[사전평가지] 작성
2.[등록하기] 선택
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1.[강의계획서] 작성
2.[강사신청] 선택
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1.강사신청완료
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3. 강좌등록 및 강사 참여하기



1.[평생교육정보망] 메뉴이동
2.[맞춤강좌(신청)] 메뉴이동
3.[강좌등록바로가기] 선택
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1.[공개모집] 또는 [비공개모집] 등록하기선택
*[공개모집] 참여자를공개적으로모집할경우
*[비공개모집] 참여자가예정되어있는경우
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1.참여예정사업등록하기선택
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1.강좌정보입력
2.[등록하기] 선택
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4. 강사 참여현황 확인하기



1.[마이페이지] 이동
2.[맞춤강좌강사참여현황] 이동
3.강사참여현황확인
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5. 강좌 관리하기



1.[마이페이지] 이동
2.[강사전용관리] 이동
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1.[수강생관리] 이동
2.수강생 [추가], [삭제], [상태변경] 가능
3.전체교육완료시 [최종제출] 선택
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1.[출석부관리] 이동
2.달력선택후강의회차별날짜입력
3.개인별수강시간입력후 [저장하기] 선택
4.전체교육완료시 [최종제출] 선택
※최종제출시나머지회차작성불가하니전체회차별

출석저장후맨마지막에최종제출
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1.[교육일지] 이동
2.[등록] 선택후교육일지입력
3.전체교육완료시 [최종제출] 선택
※최종제출시나머지회차작성불가하니전체회차별

출석저장후맨마지막에최종제출
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1.교육일지등록시회차는출석부와연동
2.교육일지등록시출결은출석부와연동
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